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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr. | Elemente

crt. | privind Numele si Functia Data Semnitura

responsabilii prenumele

/operatiunea

1 2 3 <
1.1. Elaborat Comarniceanu Carmen | Director adj. 12.12.2025 " W~
1.2 Verificat | Ghita Cristina Membru CA 16.12.2025 \D/%\_!\'-"
1.3. Aprobat Rédulescu Rodica Director {9.12. 04| [l 7nMad )
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii A\ % AR
Nr. | Editia/revizia Componenta Modalitatea reviziei Data de la:’_c':;'rc'_st_:'__ : _
crt. in cadrul revizuiti aplici prevederile -~
editiei editiei/reviziei editiei
2.1. | Editial Procedura completa

2.2. | Revizia 1

2.3. | Revizia?2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia

din cadrul editiei procedurii

Nr. e Compartim
Crt Scopul m- p . Nume si Data Semnatu
. " ent Functia N
difuzarii | plar prenume primirii ra
nr.
1 2 3 4 5 6 7
3.1, Aplicare, 1 Management | Director, Radulescu
informare Rodica
Director Comairnicean
adj. u Carmen
3.2 Aplicare, 2 Comisia Réidulescu | Responsabil
informare CES Rodica comisie
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3.3. Aplicare, 3 CEAC Responsabil Guzu
evidenta, CEAC Camelia
Arhivare

3.4. Aplicare, 4 Secretariat | Secretar sef Serban
evidenta, Mirela
Arhivare,

Alte
scopuri

3.5. Informare 5 Consiliul Director Rédulescu

profesoral | Personalul | Rodica
Consiliul de | didactic Toate cadrele
administratie | Presedinte | didactice
CA

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele §i persoanele implicate.
Scopul prezentei proceduri este de a stabili metodologia i responsabilitatile privind prezena
in unitatea de invatdmant a facilitatorilor elevilor cu cerinfe educationale speciale, precum si
modul de organizare a activititii acestora.

4.2. Da asigurari cu privire la existenfa documentatiei adecvate derulirii activitatii.

4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul $i/sau alte organisme abilitate in acfiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei.

4.5. Alte scopuri

S. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationald: Procedura
operationald care se aplicd tuturor claselor din unitatea de invdfdmant care au integrati elevi
cu CES, pentru care parintii soliciti acordul, pentru a fi insotiti de facilitatori in cadrul
activitatilor din unitate.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfagurate de unitate: Activitatea este relevanti ca importantd, fiind procedurata distinct in

cadrul unitatii.
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5.3. Listarea principalelor activitdfi de care depinde si/sau care depind de activitatea
proceduratd: De activitatea procedurati depind toate celelalte activitdi din cadrul unitatii,
datoritd rolului pe care aceasti activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor
proceselor.
5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date: Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate: Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii: CEAC

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementiri internationale:
- Conventia cu privire la drepturile copilului, ratificati prin Legea 18/1990,
republicatd, cu modificirile ulterioare;
- Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptati la New York de
Adunarea Generald a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie.
6.2. Legislatie primari:
- Ordin comun nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.1 1.2016, nr. 5805/23.11.2016 privind
aprobarea Metodologiei pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadririi

X L

copiilor cu dizabilititi in grad de handicap, a orientdrii scolare §i profesionale a

g s

copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitarii
- Ordinul nr. 5574/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor
de sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale
integrati in invafamantul de masi;

- Ordinul nr. 5726/06.08.2024, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
$i functionare a unititilor de invafimant preuniversitar/ROFUIP, cu modificirile si

completirile ulterioare;
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- Legea invataméntului preuniversitar nr. 198/ 04.07.2023, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Ordin nr. 5707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului, cu
modificarile si completirile ulterioare.

6.3. Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instrucfiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul
unitdtilor de invatdmant preuniversitar a Standardului 9- Proceduri prevazut in Codul
controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului
general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitafii, nr. 3191/01.10.2025 ;

- Regulamentul Intern al unititii, 3192/01.10.2025;

- Decizii ale Conducitorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul actul care defineste termenul

crt.

1. | Proceduri Procedura care descrie un proces sau o activitate care se

operationala desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
entitate, fira aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice

2. | Editia unei | Forma initiala sau actualizata,dupa caz,a unei proceduri

proceduri operationale,aprobata si difuzata.
Actiunile de modificare, actualizare, suprimare sau altele

3. | Revizie in cadrul | asemenea, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

editiei procedurii operationale.

4. | Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeazi un
fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text
scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea
unui fapt real actual sau din trecut
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5. | Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document
in organizatie.

6. Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea desemnatd (verificator), a faptului ci sunt
satisficute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare.

7. Gestionarea
documentelor

Procesul de administrare a documentelor unei entitafi publice,
pentru a servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate
de viatd, de la inceput, prin procesul de creare, revizuire,
organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare, arhivare si
pénd la distrugerea lor;

8. | Entitate publica

Autoritate  publicd, institufie publica, companie/societate
nationald, regie autonomd, societate la care statul sau

actionar majoritar, cu personalitate juridici, care utilizeazi
/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public

9. | Copii cu CES

Copil/ tineri cu cerinfe educafionale speciale scolarizati 1n
sistemul de invatimant preuniversitar:

10. | Certificatul de
orientare scolard
si profesionala

Documentul/actul oficial eliberat de citre centrele Judetene de
resurse si de asistenfi educationald/Centrul Municipiului
Bucuresti de Resurse si de Asistenta Educaionals, denumite in
continuare CJRAE/CMBRAE, conform prevederilor legale in
vigoare. Acesta cuprinde diagnosticul/deficienta, gradul
acestuia/acesteia, in functie de care copiii cu CES sunt orientati
in invafimantul de masi sau in invatimantul special;

11. | Cerinte
educationale
speciale (CES)

Reprezinta necesitafi educationale suplimentare, complementare
obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularitatilor
individuale si celor caracteristice unei anumite deficiente/afectiri
sau dizabilitdfilor sau tulburari/dificultiti de invitare, precum §i
o asistentd complexd(medicald, sociali, educationald etc.).
Asistenfa complexa fara necesitifi educationale suplimentare nu
defineste CES;

12 | Facilitator

Facilitatorul este persoana care participa la cursurile scolare
alaturi de un minor cu handicap grav. El poate fi unul dintre
parini, asistentul personal pentru copiii cu grad de handicap
grav, o persoand numitd de parinfi fatd de care copilul are
dezvoltati o relafie de atasament sau un specialist recomandat de
périnti/reprezentant legal. Numirea de catre
parinfi/reprezentantul legal a unui facilitator se face in urma
includerii acestuia in planul de abilitare-reabilitare, respectiv
planul de servicii psihoeducationale. Includerea facilitatorului in
plan se face la solicitarea parintilor/reprezentantului sau la
recomandarea unui

specialist.

13 | Abilitarea sl
reabilitarea

Reprezinta acele misuri eficiente §i adecvate, personalizate,
inclusiv prin punerea la dispozitie a produselor sau tehnologiilor
asistive /de sprijin, si sprijinul reciproc intre persoane cu aceleasi
probleme, pentru a permite persoanelor cu dizabilitati sa obfina si
sd-si men{ind maximum de autonomie, si-si dezvolte pe deplin
potentialul fizic, mintal, social, educational §i profesional sl sd
realizeze o deplind integrare si participare in toate aspectele vietii

Exemplarul nr.
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sau sa-si menf{ind, Imbunatiteasca si sa 151 creasca calitatea vietil.
Se promoveaza sintagma abilitare-reabilitare, cu distinctia ci
abilitarea se referd la formarea de abilitifi prin mecanisme de
compensare, in cazul functiilor care nu mai pot fi recuperate,
cum este situafia elevilor cu dizabilitifi congenitale sau
dobandite precoce;

14

Evaluarea
functionarii,
dizabilitatii s
CES la elevi

Este un proces complex, unitar, continuu si multidimensional,
realizat intr-un timp rezonabil ce are drept scop identificarea
conditiilor de sanitate, a dificultitilor de invitare i
dezavantajelor sociale, dar si a potentialului siu de dezvoltare si
a abilitafilor, care stau la baza planificarii cit mai de timpuriu a
beneficiilor, ~serviciilor si programelor de interventii
personalizate de abilitare/reabilitare. Acest proces include si
evaluarea §i reevaluarea impactului masurilor aplicate asupra
elevului;

15

Planu_l de servicii
individualizat

Reprezintd un instrument de planificare a serviciilor
psihoeducationale si a interventiilor necesare asiguririi dreptului
la educatie, precum si in vederea abilitirii si reabilitarii
copiilor/elevilor/tinerilor orientati scolar si profesional de COSP.

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

L. P.G. Procedura generala

2, P.O. Procedura operationali

3 CEAC Comisia de evaluare si asigurarea calitatii

4 R.O.F.ULP. Re.gul.ament fie organizare si fL_mctipnare a
unitatilor de invatamant preuniversitar

5 R.O.L Regulament de ordine interioara

3. HG Hotarare de Guvern

6 E Elaborare

7 V Verificare

8 A Aprobare

9 Ap Aplicare

10 Av Avizare

11 Ah Arhivare

12. PDI Plan de dezvoltare institutionala

13. SGGE Scoala Gimnaziala ,,George Enescu”
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalititi

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica cadrelor didactice din unitatea de invatamant

care interactioneazi cu elevi cu dizab

ilitati i /sau CES, precum si parintilor/reprezentantilor

legali ai acestora. Copiii cu CES sunt acei copii / tineri cu cerinfe educationale speciale
scolarizati in sistemul de fnvatimant preuniversitar. Cerinte educationale speciale (CES)
reprezintd necesititi educationale suplimentare, complementare obiectivelor generale ale
educatiei, adaptate particularitatilor individuale si celor caracteristice unei anumite deficiente /

afectdri sau dizabilititilor sau tulburiri / dificulta
complexd(medicald, sociald, educationali etc.).

educationale suplimentare nu defineste CES.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista §i provenienta documentelor:

fi de fnvatare, precum si o asistenta
Asistenfa complexd fird necesitati

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 6.

8.2.2. Confinutul si rolul documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea

de implementare a activitatii procedurale. Accesul, pentru fiecare compartiment, la legislatia

aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces salariatii liceului sau prin

consultarea legislaiei specifice in format letric.

8.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii §i aplicarii de catre salariafii liceului a

prevederilor  legale care

reglementeazd  activitatea  procedurala,

responsabilii

compartimentelor: management, CEAC, SCIM, secretariat vor difuza procedura conform pct.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer
- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)

- Hartie xerox

- Dosare
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8.3.2. Resurse umane:

- Responsabilul §i membrii Comisiei de Monitorizare

- Responsabilul i membrii comisiei CES

-Conducitorii de compartimente/comisii si salariafii entitdfii, in scopul aplicarii
procedurii

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al SGGE

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si acfiunilor activitdtii:

Operatiunile §i actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Facilitatorul este persoana care participd la cursurile gcolare alituri de un elev cu
cerinfe educationale speciale. El poate fi unul dintre périnfi, asistentul personal pentru copiii
cu grad de handicap grav, o persoand numiti de parinti fata de care elevul are dezvoltati o
relatie de atasament sau un specialist recomandat de parinti/reprezentant legal. Numirea de
catre parinfi/reprezentantul legal a unui facilitator se face in urma includerii acestuia in
planul de abilitare-reabilitare, respectiv planul de servicii psihoeducationale. Includerea
facilitatorului in plan se face fie la solicitarea parintilor/reprezentantului legal, fie la
recomandarea unui profesionist, cu acordul parintilor/reprezentantului legal.

Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal, pdrintii/reprezentantul
legal asigura obligatoriu facilitator.

Un facilitator poate avea grija de mai mulfi elevi cu dizabilitati si/sau CES in aceeasi
clasa. Prezenta facilitatorilor la clasi nu poate fi conditionati de gradul de handicap.

Périntii/Reprezentantul legal pot/poate numi facilitatori provenind din cadrul unor
organizatii neguvernamentale, universitii, alte institutii, cu care unitatea de invatamant

incheie acorduri in acest sens.




SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA

»GEORGE ENESCU”, ORASUL PRIVIND PREZENTA iN UNITATE A
SINAIA FACILITATORILOR ELEVILOR CU
CERINTE EDUCATIVE SPECIALE
COMISIE CES Cod: PO 02-42

Aprobat in C.A. din

Editia: I
Nr. exemplare:

—

Revizia: 0
Nr. exemplare:

Paginii 10/17

Exemplarul nr,

Pentru eelvii cu dizabilitai si/sau CES care necesita tratament pe parcursul

programului scolar, dacd parintii/reprezentantul legal nu pot/poate asigura facilitator, se

includ prevederi pentru asigurarea tratamentului in contractul cu unitatea de invafimant.

Parintele/reprezentantul legal inainteaza directorului unitdfii de invitimant o cerere

prin care solicit aprobarea privind prezenta facilitatorului in unitatea de invafimant,

Cererea trebuie sa fie insotita de urmatoarele documente ale facilitatorului:

- cazierul judiciar;
- certificatul de integritate comportamental;

- aviz psihologic;

- aviz medical (medicina muncii) din care si rezulte ci este apt pentru a-si indeplini

sarcinile de facilitator.

In vederea organizarii activitatii persoanelor care insofesc elevii cu CES in cadrul

activitafilor unitatii, in urma hotararii CA, directorul dispune urmitoarele:

a) completarea Regulamentelor elaborate in unitate, dupa caz, cu specificatiile

necesare implementarii prezentei proceduri;

b) atagarea la Contractele cu familia, in cazul elevilor cu CES, adaptare a Anexei

nr. 16 la Ordinul Nr. 1985/1305/5805/2016:

c) completarea de cereri, de citre familiile/reprezentantii legali ai elevilor cu CES care

necesita / solicita admiterea facilitatorilor in cadrul activitatilor scolii;

d) semnarea, de ciitre persoanele desemnate ca facilitatori, a unor fise de sarcini,

confinand obligatiile de lucru ale acestora pe parcursul prezentei lor in unitate;

e) pastrarea documentelor originale de la punctele b), ¢), d) la portofoliile educationale

ale elevilor i inménarea cate unui rind de exemplare, n copie, citre responsabilii de caz si

cdtre parintii/ reprezentantii legali solicitanti;

f) eliberarea unor permise avizate, nominale, de intrare in unitate, pentru facilitatorii

aprobati in CA. i transmiterea listelor acestora ciitre personalul de pazi.

Directorul unitatii de invatimant Ingtiinteaza cadrele didactice de solicitarea parintelui.
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Cadrul didactic stabileste impreuna cu facilitatorul un grafic de participare la activitati
a acestuia, semnat de cei cadrul didactic i de facilitator si aprobat de directorul unititii de
invatamant.

Documentul va fi realizat in 3 exemplare: unul cadrului didactic, unul facilitatorului si
unul directorului unitatii. Cadrul didactic stabileste impreuna cu facilitatorul regulile
privitoare la prezenta acestuia in cadrul colectivului si modul de organizare a activitatii
acestuia, avand 1n vedere:

- ergonomia silii de clasid — stabileste locul elevului insotit de facilitator in functie de
tipul §i gradul dizabilitatii elevului, dar de asa naturd incit si nu obstructioneze accesul la
informatii a celorlalti elevi ai clasei;

- comportamentul facilitatorului in timpul activitailor/orelor de curs, in pauze si in
cursul activitdilor extrascolare §i modul de facilitare a relatiei elevului cu cadrul didactic si
colegii.

Aceste reguli vor fi stipulate intr-un document asumat prin semniturd de cadru
didactic si facilitator §i aprobat de directorul unitifii. Documentul va fi realizat in 3
exemplare: unul cadrului didactic, unul facilitatorului si unul directorului unitatii. Regulile
pot fi modificate pe parcurs in functie de situatii specifice. Se realizeazi un nou document
cu regulile modificate care va fi la randul siu asumat de cei doi prin semnitura si aprobat de
director, redactat in 3 exemplare.

Facilitatorul poate sa insoteasca elevul atit la ore, cit si in timpul pauzelor, in functie
de gravitatea diagnosticului.

Facilitatorul semneazi o declaratie de confidentialitate in ceea ce priveste activitatile
scolare, extragcolare $i membrii colectivului de elevi.

Facilitatorul respecta strict programul de ord/pauzi, nu intervine in cadrul orelor de
curs sau a pauzelor si nu solicitd cadrului didactic atentie speciald elevului pe care-l
insofeste, acesta avénd obligativitatea de a-i trata in mod egal pe toti membrii colectivului.
Facilitatorul nu are voie si fie prezent in unitatea de invdtdmant sub influenta alcoolului sau

a unor substante interzise.
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Facilitatorul trebuie sa aiba o conduiti civilizati in raport cu cadrele didactice, ceilalti
elevi din clasa si parintii acestora.

Cadrul didactic, impreuna cu facilitatorul, analizeazi lunar, in cadrul orelor de
consiliere a parintilor, progresul elevului cu CES. Dupi aceasta analizd, de comun acord, se
poate modifica graficul de participare la ore a facilitatorului.

Documentul nou elaborat va avea acelasi circuit ca cel initial. In cazul in care
facilitatorul fintrerupe participarea la activititi conform graficului asumat la inceputul
perioadei, acesta nu mai poate veni dect dupa ce depune o alti cerere, cu un alt grafic de
desfagurare. Daca facilitatorul manifestd un comportament inadecvat fata de ceilalti elevi,
cadrele didactice sau parintii colectivului de elevi, cadrul didactic soliciti in scris
directorului schimbarea imediatd a acestuia si se intrerupe, pani la clarificarea situatiei,
accesul acestuia in clasa.

Directorul informeazi familia in scris, telefonic, pe e-mail cu privire la situatia aparuta
si interzice accesul acestuia in clasa pini la clarificarea situatiei. Facilitatorul intrd in clasi
numai dupd ce a semnat graficul de participare la activitati, declaratia de confidentialitate si

documentul privind regulile de comportament.

FACILITATORUL desemnat i§i asuma raspunderea pentru:
1) competentele facilitatorului desemnat in indeplinirea sarcinilor in cadrul unitatii,
respectiv:
a) monitorizarea elevului din imediata apropiere a clasei (hol), fird a perturba cu prezenta
activitatea elevilor din clasi;
b) supravegherea si ingrijirea elevului in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul
activitatilor extrascolare;
¢) facilitarea relatiei elevului cu colegii, in timpul orelor de curs si in pauze;
d) facilitarea relatiei elevului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;
e) sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;
f) colaborarea cu cadrul didactic de la clasa, cu profesorul itinerant si de sprijin si cu alte

cadre didactice si profesionisti din unitatea de invitimant;
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g) facilitarea relafiei cu colegii §i profesorii in cursul activitatilor extrascolare;

h) colaborarea cu parintii/reprezentantii legali.

2) starea de saniatate a facilitatorului desemnat, corespunzatoare indeplinirii atributiilor si
accesului in colectivitatea scolara;

3) cazierul facilitatorului desemnat, in care nu sunt consemnate interdictii de relationare si
de activitate conform specificului atributiilor mentionate;

4) programul zilnic de lucru stabilit intre unitate, facilitator si familie respectd prevederile
din legislatia muncii;

5) conduita morala a facilitatorului este adecvati mediului scolar.

Cadrele didactice si parintii/reprezentantii legali ai elevilor:

a) Profesorii dirigini sau profesorii itineranti/de sprijin, dupa caz, includ referirile privind
facilitatorul in Planurile de servicii individualizate ale elevilor care necesitéd/solicitd acest tip
de sprijin.

b) Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin informeaza parintii elevilor cu CES,
integrafi in clasele pe care le conduc, cu privire la confinutul Planurilor de servicii
individualizate §i la prevederile procedurale.

c) Parinii/Reprezentantii legali ai elevilor cu CES incadrafi in grad de handicap grav cu
asistent personal sunt obligati conform legislatiei, sd nominalizeze un facilitator si sa
completeze documentele procedurii. Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor cu CES
neincadrafi in grad de handicap grav cu asistent personal pot solicita aprobarea de citre
unitatea de invafdmant a unui facilitator, in masura in care familia si echipa de caz considera
necesard §i benefica prezenta acestuia alituri de elevul integrat. Solicitantii pot nominaliza
mai mult de un facilitator, dacd programul de lucru nu poate fi asigurat de o singura
persoani. In acest caz, se va completa céte o cerere pentru fiecare persoand desemnati ca
facilitator. In cazul in care se schimba facilitatorul sau se adaugd un nou facilitator, familia
inainteaza in cel mai scurt timp o nou# cerere, care va fi supusi aprobirii in cadrul Consiliul

de Administratie.
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Conform prevederilor metodologice, poate fi desemnat un facilitator pentru mai multi elevi
aceastd varianta.

d) Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupa caz, rispund de completarea
documentelor specifice din cadrul procedurii;

e) Copii ale documentelor se pastreazi portofoliul elevului cu CES;

f) Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupi caz, mediaza relatia dintre
parinti/reprezentant legal si profesionisti atunci cind este cazul, organizeazi sedinte de lucru
cu profesionistii sau intdlniri cu familia pentru identificarea solutiilor de remediere atunci
cand este cazul; evalueazi gradul de satisfacfie a beneficiarului si al familiei sale cu privire
la progresele realizate de elev i modul de implementare a planului;

g) In cadrul intalnirilor de lucru dintre diferitele persoane i categorii profesionale in care se
dezbat probleme legate de un elev care beneficiazi de facilitator, se va aborda si analiza
activitatea facilitatorului;

h) Cadrele didactice de la clasele integratoare §i specialistii din serviciile specializate
creeaza conditiile necesare prezentei facilitatorului langd elevul integrat, colaboreazi cu
facilitatorul in cadrul activitifilor scolare de orice tip, la care participd elevul integrat,
participa la evaluarea complexi a eelvului, realizeaz adaptarea curriculard, in functie de
nevoile de inviatare ale elevului, realizeaza, in echipa multidisciplinara, Planul de interventie
individualizat, desfisoara activitate didactici adaptata nevoilor elevului cu CES;

i) Incetarea colaborarii cu facilitatorul desemnat, dacd face obiectivul deciziei familiei/
reprezentantului legal sau a persoanei desemnate, are loc firi interventia unititii de
Invdfdmant. Dac3, in cadrul activitdtii, se constatd ci facilitatorul desemnat nu isi
indeplineste rolul, profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupi caz, analizeaza
situatia si informeazi familia. In cazul in care facilitatorul creeazad perturbdri majore ale
activitafii clasei, se poate decide, in cadrul Consiliului de Administraie, revizuirea si

informarea familiei cu privire la hotirérea adoptata.

Exemplarul nr,
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8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate

9. RESPONSABILITATI

9.1. Conducitorul unititii:

- Aproba procedura

- Asigurd implementarea i mentinerea procedurii;

- Monitorizeaza procedura;

- Asiguri resursele necesare desfasurarii activititii;

- Asigura indeplinirea de citre CA a formalititilor necesare.

9.2. Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupi caz

- Indruma si monitorizeaza activitatea facilitatorului
- Informeaza familia i CA cu privire la activitatea facilitatorului;

- Culege date cu privire la gradul de satisfactie, de la toate categoriile implicate, dupi

caz;

- Identifica serviciile si interventiile necesare, precum si termenele de realizare in acord

cu rezultatele evaludrilor;

- Identificad capacitatea si resursele de care dispune unitatea de invifimant, familia si

comunitatea pentru a pune in practica planul;

- Se asigurd ca serviciile si interventiile recomandate raspund nevoilor reale si

prioritatilor elevului si ale familiei sale;

- Se asigurd ci familia si elevul au acces efectiv la serviciile §i interventiile

recomandate.

9.3. Facilitatorul

- Supravegheazi si ingrijeste elevul in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul activititilor

extrascolare;

- Faciliteaza relatia elevului cu colegii, in timpul orelor de curs si in pauze;- Faciliteazi relatia

elevului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;
- Ofera sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

- Colaboreaza cu cadrul didactic de la clasi, cu profesorul itinerant si de sprijin si cu alte

cadre didactice si profesionisti din unitate;

- Faciliteaza relata cu colegii si profesorii in cursul activitatilor extrascolare;
- Colaboreazi cu parintii/reprezentantii legali;

- Efectueaza activititile descrise in prezenta procedura.

10. Formular evidenti modificiri

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. | Descrierea
crt. editiei reviziei pag. | modificarii

Semnitura
conducatorului
departamentului
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11. Formular analizi proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil j
crt. prenume de
conducdtor | dreptsau | Semnitura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1 Management | Ridulescu
Rodica
2 | CEAC Guzu
Camelia
3 |CA Ghita
Cristina
12. Listii de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnitura | Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrdrii in
vigoare a
procedurii
1 Management | Ridulescu
Rodica
2 Comisia Dricea
pentru Mihaela
curriculum
3 Secretariat Serban
Mirela
6 CEAC Guzu
Camelia
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]
13.
Nr.
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii

operationale

COPERTA

LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, AREVIZIEI IN CADRUL
EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURII OPERATIONALE

LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII OPERATIONALE

SCOPUL PROCEDURII

DOMENIUL DE APLICARE

DOCUMENTE DE REFERINTA

DEFINITII SI ABREVIERI

DESCRIEREA PROCEDURII

RESPONSABILITATI

S RIE I IS

FORMULAR EVIDENTA MODIFICAR]

11.

FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

12.

LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

13.

CUPRINS




